
M A N U A L
Reglamento para generar ingresos 
a través de la activación de las 
diferentes áreas de un parque
CULIACÁN SINALOA A 19 DE JUNIO DEL 2024.

Unidad responsable de su elaboración: Documentación, 
Innovación y capacitación de Parques Alegres IAP a cargo de 
Jesús Esmeralda Astorga Ramirez

Unidad responsable de la autorización: Dirección de 
Parques Alegres IAP a cargo de Guillermo Espinosa Garcia

I.A.P.
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Los comités de parques son grandes aliados de los ayuntamien-
tos, pues al ver la gran demanda que representan los parques en 
el gasto público, se motivan para empoderarse de sus espacios, 
promoviendo acciones de recaudación de fondos a través de la 
revitalización de las áreas, que en muchas ocasiones se encuen-
tran abandonadas, de esta forma hay más presencia de perso-
nas en el parque, lo cual aumenta la vigilancia natural y reduce 
la posibilidad de actividades delictivas.

Justificación para la 
recaudación de ingresos  
a través parques públicos
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Por ende la generación de ingresos por parte de los mismos co-
mités de parques de una forma responsable y transparente, re-
duce la dependencia hacia los ayuntamientos y asegura un flu-
jo de ingresos constante para planificar el mantenimiento y las 
mejoras del parque a largo plazo, logrando así una comunidad 
comprometida en mantener un parque sostenible. 

El uso del parque debe ser accesible para todos, sin que las ac-
ciones de una actividad limiten el disfrute del mismo por parte 
de la comunidad.

Generar ingresos suficientes para la operación del comité explo-
rando diversas fuentes de ingresos a través del uso responsable 
del parque como espacio comunitario, fomentando la partici-
pación ciudadana en actividades recreativas, deportivas, cultu-
rales y sociales, mientras se preserva el orden, la seguridad y el 
buen estado de las instalaciones.

Organizar eventos en parques para recaudar fondos requiere 
la colaboración de diversos actores, cada uno con responsa-
bilidades específicas:

l Responsabilidades de los comités
l Responsabilidades de los organizadores del  

evento o actividades

Objetivo de generar 
eventos de recaudación de 
fondos en los parques:
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Responsabilidades 
de los comités: 
Si estás interesado en generar ingresos para operar el 

parque a través de eventos o actividades, se recomien-

da primero investigar los pros y contras, conocer los 

reglamentos que rigen los espacios públicos de tu ciu-

dad y considerar la participación de los vecinos.

1.1 Se recomienda visitar a las autoridades locales
Visitar las instancias gubernamentales y revisar el reglamento 
de parques del municipio, es un principio base en el actuar del 
comité de un parque, por ello se recomienda analizar el docu-
mento emitido por el mismo.

También dependiendo del tipo de evento se recomienda coordi-
narse con las autoridades locales (policía, bomberos, protección 
civil) para garantizar la seguridad del evento, Esto dependerá del 
tipo de evento a realizar.

1.2 Consultar a la comunidad
Es indispensable realizar un proceso de consulta con la comu-
nidad para obtener sus opiniones y sugerencias sobre la norma-
tiva para realizar eventos en el parque, esta puede ser digital o 
de forma presencial mediante aplicación de encuestas u otras 
técnicas.

También es importante definir los roles del comité, es decir se 
recomienda nombrar a un coordinador de eventos, quien será 
el enlace con las personas que quieran realizar sus eventos en el 
parque.
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1.3 Planeación
Una vez familiarizados con las normas que rigen los espacios 
públicos, teniendo claro cuál será el objetivo de recaudar in-
gresos y el involucramiento de los vecinos en el proceso, se 
procede a planear las tareas a realizar por los comités de par-
ques para ellos se recomienda los siguiente:

Primero se debe de analizar qué áreas del parque son las ade-
cuadas, con que servicios cuenta, que tipos de eventos se acep-
taran, definir los horarios de uso y los reglamentos de uso de 
instalaciones y convivencia

Se procede a crear el cronograma de eventos, esta es la agenda 
donde se llevará el control de los eventos a realizar. 

EJEMPLO DE UN CALENDARIO DE EVENTOS

https://docs.google.com/document/d/10Xe6cpGzrtGdFPRPYUpNQZmgGMcX6PCMmN-9FaJ974E/edit
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Se definen los reglamentos, uno para el usuario que organiza 
el evento, sobre los costos, el uso de las instalaciones y de las 
áreas verdes existentes y otro  reglamento para los invitados. 

Ejemplos:



R
EG

LA
M

EN
TO

 P
A

R
A

 G
EN

ER
A

R
  

IN
G

R
ES

O
S 

A
 T

R
A

V
ÉS

 D
E 

LA
 A

C
T

IV
A

C
IÓ

N
 D

E 
LA

S 
D

IF
ER

EN
T

ES
 Á

R
EA

S 
D

E 
U

N
 P

A
R

Q
U

E

8

Crear y distribuir información sobre el uso de las diferentes 
áreas, donde se comunique que el parque está disponible para 
la realización de eventos que contribuyan a su mantenimiento y 
mejora. 

A continuación, se muestra un ejemplo de un volante utilizado 
por el Parque Portafe Premium, que puedes usar como referen-
cia. Recuerda que es fundamental contar con la opinión de los 
vecinos y del comité del parque al diseñar estos.
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1.4 Estrategia de difusión:
Una vez con toda la información 
a la mano se recomienda empe-
zar con una estrategia de difu-
sión y se informe sobre el proce-
so de reservación:

Información del contacto: Co-
municar quién es el responsable 
de la agenda de eventos, con 
nombre, teléfono o correo y pues-
to en el comité.

Recepción de solicitudes: El co-
mité considera los eventos que 
se pueden realizar y cuáles no. En 
este caso se puede crear una lista 
de los eventos qué si se pueden 
llevar a cabo en los parques según 
sus características, también de-
terminar un lapso de tiempo de 
respuesta al solicitante.

Informar los criterios que se 
considerarán para autorizar el 
evento solicitado: Aquí es donde 
se comparten los reglamentos 
anteriores.

Una vez revisada la solicitud, la 
disponibilidad de agenda, ex-
plicadas las tarifas y normas de 
convivencia y de seguridad, se 
procede a confirmar y registrar 
la reservación o en el caso con-
trario denegarla. 
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1.5 Hacer rendición de cuentas
La rendición de cuentas es una pieza clave dentro del proceso de 
administración y gestión de un parque por parte de un comité 
ciudadano o vecinos activos. para ello compartimos el manual 
de rendición de cuentas: 

FORMATO INGRESOS-EGRESOS

https://parquesalegres.org/assets/Rendicion-de-cuentas-por-comites-de-parques.pdf
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Ejemplo del tipo de eventos que se pueden realizar en los 
parques dependiendo de las características propias de cada 
parque:

Eventos festivos sociales como;
l Cumpleaños
l Bautizos
l Baby shower
l Primera comunión
l Posadas
l Carne asada

Evento de generación de ingresos como;
l Bazares
l Cines
l Picnic
l Tardes culturales
l Para realizar kermes o venta de comida o snack
l Convivencias recreativas, deportivas, rallys, campamentos, 

carreras populares
l Conciertos 
l Bailes con grupos locales
l Exposiciones: De arte, fotografía, artesanía, etc.
l Obras de teatro
l Renta a instructores para generar talleres: De pintura, músi-

ca, teatro, danza, escritura…
l Conferencias: Sobre temas de interés general, como historia, 

ciencia, medio ambiente, etc…
l Master class fitness

Esta lista dependerá de cada tipo de parque

El Comité del Parque se reserva el derecho de denegar la solici-
tud a eventos que no se ajusten a las reglas establecidas y a las 
categorías de eventos seleccionados o que puedan tener un im-
pacto negativo en el parque o la comunidad.
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Responsabilidades 
del organizador
l Solicitar los permisos pertinentes y agendar con anticipación.
  
l Elaborar un plan de seguridad dependiendo  

del tipo de evento.

l Promocionar su evento.

l El organizador del evento deberá tomar todas las medidas 
necesarias para proteger la flora, fauna, instalaciones y mo-
biliario del parque. Queda prohibido dañar o alterar cual-
quier elemento del parque. 

l Es responsabilidad del organizador informar a los asistentes 
al evento sobre las zonas a estacionarse, deberán respetar 
las cocheras de los vecinos. No se permitirá el estaciona-
miento de vehículos en las cocheras ni en las áreas designa-
das como zonas de estacionamiento prohibidas.

l El organizador del evento será responsable del manejo ade-
cuado de los residuos generados durante el mismo. Deberá 
contar con los contenedores y el personal necesarios para la 
recolección y disposición final de la basura.

l Atender a los asistentes.

l Desmontar estructuras y equipos.

l Limpiar el espacio y llevarse consigo los desechos generados.
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l Pagar las facturas, tanto al comité como a los proveedores 
externos.

l Cumplir con el horario establecido y el nivel de música reque-
rido por los vecinos.

l En el caso particular de que se sufra un daño en el parque, 
el organizador del evento deberá responder ante el comité y 
vecinos.

l En caso de surgir situaciones que infrinjan el bando de policía 
y buen gobierno, el vecino o comité podrá contactar con las 
autoridades locales para actuar según la ley.

NOTA: Si un vecino presenta una inconformidad ante el evento, 
la resolución del conflicto será entre el vecino afectado y la per-
sona que organiza el evento

Los comités de parques definen diferentes estrategias 
para la recaudación de fondos en beneficio de sus 
espacios y este fue un ejemplo de una de ellas. Si gustas 
conocer más estrategias visita la siguiente liga:

o bien conoce la guía para la generación de ingresos 

MÁS ESTRATEGIAS

VER GUÍA

https://parquesalegres.org/assets/Bazares-pro-parque-1_compressed.pdf
https://parquesalegres.org/assets/Guia-para-la-generacion-de-ingresos.pdf



