PARQUES ALEGRES IAP

ROLES DE UN COMITE

SECRETARIO

|.- Llevar al corriente y conservar a su cargo el
libro de actas del Comité;

|I.- Dar tramite a la correspondencia recibida
que no requiera acuerdo del Presidente y del
comité;

IIl.- Vigilar el cumplimiento de acuerdos

|V.- Levar el orden del dia y elaborar las
convocatorias;

V.- Pasar lista de asistencia;

V.- Redactar las actas de las sesiones con su
firma;

VII.- Expedir copias de las actas de las
sesiones, con su firma;

VIIL.- Suplir al Presidente en sus ausencia;

IX.- Elaborar y organizar el directorio;

X.- Las demas que le encomiende el
Presidente.




TESORERO

|.- Administrar los fondos que recaude el
comité.

|I.- Presentar un informe del manejo de los
recursos de manera periddica al comité y
Vecinos.
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